
CURRICULUM VITAE 
 

    DANE OSOBOWE 
 

    Imię i nazwisko:      Anna Kowalska 
    Data urodzenia:       12.4.1980 

                Adres:                ul. Mostowa 6, 01-000  Warszawa 
    Telefon:                600 000 000 
    E-mail:                   anna.kowalska@mail.pl 
 

 
WYKSZTAŁCENIE 
10.2007 – 06.2008                     Uniwersytet Warszawski 
                       Studia Podyplomowe: Prawo finansowe  
10.1999 – 06.2004                     Uniwersytet Warszawski 
                                              Wydział Nauk Ekonomicznych – Dyplom Magisterski  
  
DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE 
07.2009 – do chwili obecnej      Samodzielna Księgowa – Bank ABC, Warszawa 

 dekretacja i księgowanie dokumentów 
 przygotowaniu sprawozdań dla zarządu banku 
 przygotowanie deklaracji podatkowych i sprawozdań 

dla GUS  
 wsparcie przy zamknięciu okresów księgowych, 

tworzeniu bilansu rocznego, rachunku zysków i strat, 
rachunku przepływów pieniężnych 

 reprezentowanie banku przed organami władzy 
państwowej 

 monitorowanie zmian w przepisach prawa 
09.2006 – 06.2009                      Młodsza Księgowy – Firma ABC sp. z o.o., Warszawa 

 weryfikacja poprawności rachunkowej deklaracji i 
sprawozdań  

 przygotowywanie przelewów bankowych  
 uzgadnianie i potwierdzanie sald z kontrahentami 
 prowadzenie ewidencji kasowej  

10.2004 – 08.2006  Młodszy Specjalista w dziale księgowości – Firma ABC, 
Warszawa 

 wprowadzanie faktur kosztowych do programu 
komputerowego 

 weryfikacja poprawności rozliczeń podatkowych 
 przygotowywanie dokumentacji podatkowej dla 

urzędu skarbowego 
 
KURSY I SZKOLENIA 
Akademia rachunkowości małych i średnich przedsiębiorstw 
Podatki dla księgowych 
 
 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy z 29.08.1997 r. o 
ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.). 

 



ZNAJOMOŚĆ JĘZYKÓW OBCYCH 
Angielski – poziom zaawansowany 
Niemiecki – poziom podstawowy 
 
UMIEJĘTNOŚCI  
Obsługa komputera: MS Office (Word, Exel, Power Point) 
Obsługa programów finansowo-księgowych: Symfonia, Marico KsH 
Prawo jazdy kat. B 
 
DODATKOWE INFORMACJE 
Cechy charakteru: odpowiedzialność, uczciwość, cierpliwość, skrupulatność, 
samodzielność, umiejętność pracy w zespole   
Zainteresowania: moda, fitness, film polski 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy z 29.08.1997 r. o 
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